
 

 1 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 بآخر عنوان رابط الموقع ، كما في الشكل أدناه : user/يكون ذلك من خلال كتابة 

 

ستظهر نافذة لتسجيل اسم المستخدم و كلمة المرور كما بالشكل أدناه ، و بعد ذلك 

للبريد الإلكتروني الجامعي و كلمة حيث أن اسم المستخدم هو : اسم المستخدم 

 المرور هي كلمة المرور الخاصة بالبريد الإلكتروني الجامعي كذلك .



 

 3 الصفحة دليل تحديث المواقع

 إضافة محتوى الصفحاتو من ثم  إدارة المحتوى الذهاب إلى قائمة

 

 ستظهر الخاصة بالإنشاء

 Title هو عنوان الصفحة : 

 

 

 : إعدادات اللغة 

 
 اختيار اللغة للصفحة لكي تتبع للموقع العربي او الانجليزي .

 

  SEO keyword : 

الحقل الخاص بمحركات البحث . يجب ان يتم تعبئته بإحدى الكلمات الهامة 

 التي تدل على الصفحة .

 

 

 

 



 

 4 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 

 Body:  وسنتعرف على كيفية اضافة هي المساحة المخصصة لإضافة المحتوى

 المحتوى.داخل 

 

 

 

 تنسيق النص :

Full HTML: .إذا كان النص يحوي على صور او أي تنسيقات علينا استخدام هذا الخيار 

Filtered HTML:  النص.يقوم هذا الخيار بحذف أي تنسيق او صورة الى في 

 كيفية رفع صورة داخل المحتوى : -

 

 

 

 

 

 

 



 

 5 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 ستظهر لنا الشاشة التالية :

 

 الشاشة التالية :بعد ان نقوم باختيار تصفح ستظهر 

 

 

 



 

 6 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

بعد ان يتم اختيار ستظهر لنا شاشة لاستعراض الصورة من الجهاز الخاص بك .  -1

 ارفع .وسيتم تحميل الصورة على الموقع .انقر على الصورة 

 نقوم بالنقر بزر الفأرة الأيسر مرتين لتظهر الصورة في المحتوى . -2

 

 Groups Audience:  يستخدم هذا الخيار في حال و جود مواقع فرعية كالأقسام

وإذا أردنا اتباع الصفحة لموقع الصفحة. اختيار الموقع الفرعي التابعة له  ، فيتممثلاً 

 الرئيسي نبقي منطقة الاختيار خالية دون اختيار أي شيء .

 



 

 7 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 ربط الصفحة بالقائمة :

 

 : إعدادات القائمة

 العنوان الذي نريد اظهاره بالقائمة .عنوان رابط القائمة : نضع  -1

 رابط أم : نختار القائمة التي نريد ان يظهر بها عنوان رابط القائمة . -2

 

 : إعدادات المسار

 يتم اضافة المسار ويفضل ان يكون باللغة الانجليزية .

 لرؤية الصفحة . حفظرا نقوم بعمل يخأو

 



 

 8 الصفحة دليل تحديث المواقع

لنقوم بالتحكم بالصفحة الرئيسية للموقع من حيث اضافة المحتوى نتبع الخطوات 

 التالية :

 :لتالية وسنقوم بتوضيح النقاط المهمة والتي تحتاج الى شرح ا ستفتح الشاشة

 

 

 

 



 

 9 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 قم باختيار إعدادات الصفحة الرئيسية لموقعك :

بإمكانك اختيار الرؤية والرسالة والأهداف وعن الكلية او العمادة او المركز ... وتوزيعها 

 بالشكل المناسب في الموقع .

 

 بإنشائها . وسيتم توضيح الان كيفية إنشائها :هذه الصفحات ظهرت بعد ان قمنا 

 

 

 

 

 

 

 



 

 11 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 ستظهر لنا الصفحة التالية والتي تحتوي نفس اعدادات إنشاء الصفحة 

 

  

" ستظهر في قائمة اختيار الأهدافبعد الإنشاء سنجد ان هذه الصفحة والتي بعنوان "

 إعدادات الصفحة الرئيسية لموقعك 

 

 

 

 

 



 

 11 الصفحة دليل تحديث المواقع

 من إضافة محتوى "عارض الصور للصفحة الرئيسية" . -1

 
 

 نقوم بإدخال العنوان واللغة والمحتوى .

URL:  جد.ونقوم باضافة رابط ان 

Slideshow image:  السلايد.الخانة المخصصة لرفع صورة 

 

 



 

 12 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 لإضافة الاعلانات على الصفحة الرئيسية نقوم بعمل الخطوات التالية 

 

 
 

ية يمكن ادخال المحتوى عليها بنفس التظهر لنا الصفحة التالية والتي 

 ادخال المحتوى على الصفحات 

 
 

نقوم بادخال العنوان والمحتوى واختيار اللغة ورفع صورة الاعلان ان وجدت 

 )اختياري( ورابط الاعلان ان وجد )اختياري( .

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 13 الصفحة دليل تحديث المواقع

للتعديل على الرئيسية للقسم , بداية نقوم بالدخول على الصفحة 

 الرئيسية للقسم . ثم نقوم باختيار

 

 
 

: هذا الخيار يسمح لنا بالتعديل على إعدادات الصفحة  إعدادات المجموعة

 الرئيسية للقسم

 

 
 

 

 

 



 

 14 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 

وأردنا إنشاء الموقع الإنجليزي , هناك تم إنشاء وتجهيز الموقع العربي  إذا

ميزة بانه يتم ترجمة الصفحات الموجودة باللغة العربية وستظهر لدينا 

 بالموقع الانجليزي والعكس صحيح .

 

 مثال على ترجمة الصفحات

لدينا صفحة منشئة باللغة العربية بعنوان حول القسم , ولترجمة هذه 

 الصفحة نقوم بفتحها ثم بالنقر على "ترجم"

 
 

ستفتح لدينا الصفحة التالية والتي يمكن يظهر فيها أن الصفحة العربية 

 منشأة وغير مترجمة ,

 
 Untranslatedولترجمتها نقوم باختيار 

 



 

 15 الصفحة دليل تحديث المواقع

 
 

 نقوم بمسح البيانات الموجودة واستبدالها باللغة الانجليزية .

 ثم حفظ

 



 

 16 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

 

 سوف تظهر الصفحة التالية :

 

 هذه الصفحة تحتوي على جميع محتويات الموقع .

 ويمكن تفصيل البحث من خلال الخيارات

: حالة المحتوى )الصفحة , السلايد شو , الإعلانات ...( إذا كانت ) منشورة ,  الحالة

 غير منشورة , ....( .

 : نوع المحتوى )صفحة , السلايد شو , الإعلانات ...( . النوع

 : تحديد المحتوى يتبع للغة العربية او الإنجليزية .اللغة 

 ثم نقوم بالضغط على المرشح .

 



 

 17 الصفحة دليل تحديث المواقع

 

يمكننا التعديل على القائمة من حيث حذف رابط او اضافة عنوان رابط جديد او تعديل 

 اماكن الروابط 

 

 ئمة التي نود التعديل عليها. نقوم باختيار سرد الروابط للقا

 ستظهر لنا صفحة تظهر فيها جميع الروابط التي تحويها هذه القائمة 

 

 إضافة رابط على القائمة . -1

 تعديل الرابط . -2


